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Tabela de entregas — PGD 2.0
Area: Compras, licitagdes, contratos, gestao de bens

o Atividade do Complexi Titulo da Entrega 2 e Possiveis subtarefas da Modalidade
N Processo A Possiveis entregas parciais
processo dade (principal) entrega de trabalho
Documento de. Langamento no sistema em rascunho
Formalizagao de .~ Teletrabalho/
ol Plano de Demanda - DFD SonsolicaseollsIDED Presencial
Contratagdes Alta elaborado Envio para aprovacédo dos diretores
Anual (PCA
( ) Cronograr{la de compras e Teletrabalho/
02 contratacdes elaborado e | --------------—---- .
. Presencial
divulgado
Documentos preparatorios para licitagdo elaborados/concluidos
(membria de calculo, Documento de. Formalizagdo de Demanda - DFD,
estudo técnico preliminar, termo de referéncia ou projeto basico, pesquisa
de precos, entre outros)
Abertura de processo licitatorio
Processo de licitagdo encaminhado para analise
Compras e Verificagdo de regularidade do processo realizada
licitagdo Publicagéo da Intengdo de Registro de Prego - IRP
Aviso de licitagdo publicado
03 Contratagdo por Alta Licitacdo realizada Edital de licitagdo elaborado Teletrabalho/
licitag@o Presencial
Edital enviado para emissdo de parecer juridico
Edital publicado
Condugdo, operagao, julgamento e habilitagdo da licitagdo
Ata do Pregéo e relatdrio da dispensa de licitagao finalizados
Analise do recurso da licitagdo concluida
Termo de homologagdo da licitagdo finalizado
Elaboragao/publicacdo das atas do Sistema de Registro de Preco - SRP
Aplicacdo de penalidade aos fornecedores
Documentos preparatorios para inexigibilidade de licitagdo concluidos
(documento de formaliza¢do de demanda (DFD), estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, comprovagdo do prego praticado,
comprovacdo de exclusividade, entre outros)
Processo de Verificagio da regularidade do fornecedor
04 Alt inexigibilidade de licitacio Teletrabalho/
a para capacitacio Processo de inexigibilidade de licitagdo encaminhado para analise Presencial

concluido

Processo encaminhado para analise

Conformidade processual realizada

Langamento da inexigibilidade
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Tabela de entregas — PGD 2.0
Area: Compras, licitagdes, contratos, gestao de bens

o Atividade do Complexi Titulo da Entrega 2 e Possiveis subtarefas da Modalidade
N Processo A Possiveis entregas parciais
processo dade (principal) entrega de trabalho
Documentos preparatorios para adesdao concluidos (memoria de célculo,
Documento de. Formalizagao de Demanda - DFD, estudo técnico
preliminar, termo de referéncia ou projeto basico, pesquisa de pregos,
entre outros)
Verificagdo de regularidade do processo realizada
Processo de adesdo encaminhado para analise
Adesdo a ata de registro Teletrabalho/
05 Alta . P iad issdo d h .
de precos realizada TOCESSO enviado para emissao de empenhno Presencial
Autorizagao do 6rgdo gerenciador
Concordancia do fornecedor da ata
Estudo e justificativa da vantajosidade realizado
Verificagdo de regularidade do fornecedor concluida
Orientacio e apoio as
areas requisitantes sobre
licitacdo, da fase de
1 . Teletrabalh
06 C‘?mp“is ¢ Média planejamento da Manual/despacho elaborado ee raba. o/
licitagao AN ~ Presencial
contratacio a selecio do
fornecedor, quanto a
instruciio processual
Verificagdo da conformidade do processo realizada
Minuta do contrato elaborada e encaminhada para analise juridica, se for
0 caso
Contrato Assinado/prorrogado
07 Gestao Alta Gerenciamento dos = L e Teletrabalho/
de contratos contratos do Cefet/RJ Contrato aditivado Presencial
administrativos Acompanhamento dos tramites quanto a assinatura dos termos
Planilha de contratos vigentes atualizada
Contratos Contratos e extratos publicados conforme regras de transparéncia
Comunicag¢des com a empresa responséavel pelos servigos contratados
Acompanhamento de cronograma de execugdo dos contratos
Fiscalizagao de e e Pedidos de aditivos/ajustes/apostilamento de contrato encaminhados para Teletrabalho/
08 Fiscalizacdo de contratos o ~ .
contratos Alta analise e aprovacio Presencial

Ateste de notas fiscais relativas aos contratos

Pedido de penalidade as empresas
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Tabela de entregas — PGD 2.0
Area: Compras, licitagdes, contratos, gestao de bens

o Atividade do Complexi Titulo da Entrega 2 % Possiveis subtarefas da Modalidade
N Processo . Possiveis entregas parciais
processo dade (principal) entrega de trabalho
Planilha com localizag@o e situagdo dos bens moveis da unidade
Inventar,lo (_16 Inventario de bens méveis Efetiva realizacdo do inventario (atividade presencial) Teletrabalho/
09 bens moveis Alta ermanentes laca i Presencial
permanentes p Relacdo de bens atualizada no SIADS
Relatorio de Inventario de bens de consumo emitido
Bens permanentes recebidos, cadastrados e tombados (atividade
presencial)
Notas fiscais atestadas e encaminhadas para pagamento
Bens moveis recebidos por Doagao / Transferéncia Externa recebidos
(atividade presencial)
Gestag df{ Gestio de bens Gestiio de bens Termo de movimentagao de bens moveis registrado Teletrabalho/
10 | bens moveis " Alta ¢ i . P ial
permanentes [PEANEITEED Processo de movimentagio de bens finalizado resencia
Bens moveis com valores conforme manual de contabilidade publica
atualizados
Baixa de bens extraviados
Relagdo de bens atualizada no SIADS
Declaragdo de carga patrimonial e ou de nada consta patrimonial emitida
Relacdo de bens para desfazimento controlado
11 Desfazimento Alta Desfazimento de be,n y Processo de desfazimento encaminhado para o Conselho Diretor Teletraba?ho/
de bens permanentes concluido Presencial
Relagdo de bens atualizada no SIADS
Bens de consumo recebidos e cadastrados (atividade presencial)
Gestio de bens . Gestao debens de Notas fiscais atestadas e encaminhadas para pagamento Teletrabalho/
12 de consumo Média consumo Presencial

Sistema de cadastro atualizado

Baixa dos bens consumidos/utilizados no SIADS
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